Z.ahorské osvetové stredisko Senica

Smernica o slobodnom pristupe k informaciam

CL1
Uvodné ustanovenia

Ugelom smernice je zabezpedenie jednotnych podmienok a postupu realizaciu zikona ¢&.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
Vv zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon") a vyhlasky MF SR ¢. 481/2000 Z. z. o
podrobnostiach thrady nakladov za spristupnenie informacii.

ZOS Senica je v zmysle § 2 zakona osobou povinnou spristupfiovat’ informéacie a osobou
povinnou zverejiiovat’ uréené informacie.

Informacie o ZOS Senica je opravneny poskytovat riaditel’ alebo nim povereny zamestnanec
(d’alej len ,,poverena osoba®).

Cl.2
Zverejiiovanie zakladnych informacii

ZOS Senica zabezpecuje prostrednictvom siete internetu zverejnenie a priebeznu aktualizaciu
tychto informéacii

a) sposob zriadenia ZOS Senica , pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktiry,

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie o ZOS Senica, kde mozno podat’
ziadost, navrh, podnet, st'aznost’ alebo iné podanie,

c) sadzobnik thrad za spristupfiovanie informacii.

CL3
Podavanie Ziadosti o spristupnenie informacii

Miestom pre podavanie ziadosti o spristupnenie informacii o ZOS Senica je kancelaria riaditel'a
(dalej len ,,kancelaria"). Kancelaria prijima ziadosti v pracovné dni v ¢ase od 09.00 hod. do 15.00
hod. Kancelaria je povinna prijat’ Ziadosti podané pisomne, Gstne (spisanim zaznamu), faxom,
elektronickou postou alebo inym technicky vykonatel'nym spdsobom.

ZOS Senica vedie evidenciu ziadosti o spristupnenie informacii s iidajmi
o datume ich prijatia, ich obsahu a spdsobe poskytnutia informacie.

Za ziadost’ o spristupnenie informacii o ZOS Senica sa poklada iba také podanie,

z ktorého je zjavné, Ze je uréené ZOS Senica, kto ho podava, ktorych informacii sa tyka

a aky sp0Osob spristupnenia informacie Ziadatel’ navrhuje. Ak ziadost’ nema zdkonom predpisané
nalezitosti, ZOS Senica ihned’ vyzve ziadatel’a, aby v urCenej lehote, ktora nesmie byt’ kratsia
ako 7 dni, Ziadost’ doplnil . Ak napriek vyzve Ziadatel’ Ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno
pre tento nedostatok spristupnit’, ZOS Senica ziadost’ odlozi.

Kazdu prijata ziadost’ kancelaria zaeviduje v registratirnom denniku, prideli jej evidencné Cislo,
vyznaéi datum podania, zalozi k nej spis s krycim listom (priloha ¢. 2). Ak Ziadatel’ pozaduje
pisomné potvrdenie o prijati podania a informaciu

o predpokladanej vyske thrady, ZOS Senica mu ich poskytne (priloha ¢. 3).



Cl 4
Lehota na spristupnenie informacie
Lehota na spristupnenie informacie na Ziadost’ je najviac 8 pracovnych dni odo diia podania

ziadosti, odo diia odstranenia jej nedostatkov alebo odo dia, ked’ ZOS Senica dostala postipenti
ziadost’ od inej povinnej osoby.

Tato lehotu mozno predizit’ o d’alsich 8 pracovnych dni zo zavaznych dévodov, ktorymi su :

a) vyhladavanie a zber poZzadovanych informacii sa vykona na inom mieste, ako je sidlo ZOS
Senica,

b) vyhladavanie a zber vd¢sieho poctu oddelenych a odlisnych informacii,

€) preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim informacie, o
ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty. Na zaklade
riaditela ZOS Senica v ramci lehoty uréenej v 0ds. 1 a 2 oznami Ziadatel'ovi jej prediZenie, a
to aj s uvedenim dovodu. Ak riaditel ZOS Senica v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytne
informacie, ¢i nevyda rozhodnutie a ani nespristupni informaciu, predpoklada sa, ze bolo
vydané rozhodnutie, ktorym univerzita odmietla informéciu poskytnut’.

CL5
Spristupnenie informacie

Informacie sa spristupiiuji najma Gstne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosic dat,
spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informéciami, telefonicky, faxom, postou,
elektronickou postou. Ak informaciu nemozno spristupnit’ spésobom ur¢enym
ziadatel'om, dohodne povinna osoba so Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informéacie.

Ak informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym ziadatel'om, dohodne ZOS Senica so
ziadatel'om iny spOsob jej spristupnenia.

Ak ZOS Senica nema pozadované informacie k dispozicii

a ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovant informaciu ziskat’, oboznami s tymto kancelariu,
ktora postipi Ziadost’ do 5 dni povinnej osobe, ktora ma pozadované informacie k dispozicii, inak
ziadost’ odmietne rozhodnutim (§ 18 zakona). Postipenie Ziadosti ZOS Senica bezodkladne
oznami ziadatel'ovi.

O poskytnuti informacie v poZadovanom rozsahu, spdsobe poskytnutia informacie

a lehote urobi riaditel’ rozhodnutie do zaznamu o spise. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno
podat’ opravny prostriedok.

Ak ZOS Senica nevyhovie alebo vyhovie len s¢asti, vyda o tom pisomné rozhodnutie (priloha ¢.
4).

CL6

Zverejnené informacie
Ak je predmetom ziadosti ziskanie informacie, ktortt uz ZOS Senica zverejnilo, méze ZOS
Senica bez zbyto¢ného odkladu, najneskor vSak do 8 dni od podania Ziadosti, namiesto
spristupnenia informacii Ziadatel'ovi oznamit’ udaje, ktoré umoziuju vyhladanie a ziskanie
zverejnenej informacie.
Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, ZOS Senica mu ich spristupni. V
takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynut’ diom, ked’ ziadatel’ oznamil, Ze trva na
priamom spristupneni informacie.



e
Uhrada nakladov

1. Informacie poskytuje ZOS Senica bezplatne, s vynimkou tthrady materialovych nakladov na
zhotovenie kopii, zadovazenie technickych nosicov a odoslanie informacie ziadatel'ovi.

2. Zamaterialové naklady za spristupnenie informacii sa povazuju naklady na:
a) obstaranie technickych nosi¢ov dat, a to najma diskiet a kompaktnych diskov,
b) vyhotovenie kopii pozadovanych informacii,
c) obstaranie obalu,
d) odoslanie informacii.
Sadzobnik tihrad za spristupniovanie informacii je uvedeny v prilohe ¢. 5.

4. Néklady podl'a ods. 2 uhradza Ziadatel’ o informaciu do 5 dni od dorucenia vycislenia
materialovych nakladov v hotovosti do pokladnice ZOS Senica, resp. postovou poukazkou, alebo
na ucet ZOS .

CL 8
Nespristupnenie informacii
Ak je pozadovana informacia v stlade s pravnymi predpismi oznacena za $tatne tajomstvo alebo
sluzobné tajomstvo alebo za skutocnost’ podliehajucu Sifrovej ochrane informacii alebo patri do
bankového alebo daniového tajomstva, ku ktorym ziadatel’ nema opravneny pristup osoba ju
nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

CL9
Osobné adaje
1. Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a stikromia fyzickej osoby, pisomnosti 0sobnej povahy,
podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajuce sa fyzickej osoby alebo
prejavov osobnej povahy univerzita spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon alebo s
predchadzajicim pisomnym sthlasom dotknutej osoby.

2. Informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré st spracuvané v informa¢nom systéme za
podmienok ustanovenych v zakone €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni
neskorsich predpisov, univerzita spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon alebo na
zaklade predchadzajuceho pisomného stihlasu dotknutej osoby.

3. Ak dotknuta osoba podl'a ods.1 a 2 nema spdsobilost’ na pravne tkony, taky suhlas méze
poskytnut’ jej zdkonny zastupca. Ak dotknutd osoba nezije, taky stihlas moze poskytnit’ jej blizka
osoba.

Cl. 10
Obchodné tajomstvo

1. Informacie ozna¢ené ako obchodné tajomstvo ZOS Senica nespristupni.

Cl 11
Spristupriovanie informacii

1. ZOS Senica obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni, ak:



a) jej bola odovzdana osobou, ktorej taki povinnost’ zakon neuklada a ktora na vyzvu povinnej
osoby pisomne oznamila, Ze so spristupnenim informacie nestihlasi. Ak na vyzvu ZOS
Senica neodpovie osoba opravnena udelit’ sthlas na spristupnenie informacie do 7 dni,
predpoklada sa, ze so spristupnenim informacie stihlasi. Na tieto nasledky musi univerzita
osobu vo vyzve upozornit,

b) ju zverejtiuje na zaklade osobitného zakona; ak je podla takého zakona zverejiiovana vo
vopred stanovenej dobe, iba do tejto doby,

C) tym mozno porusit ochranu dusevného vlastnictva ustanovenu osobitnym predpisom s
vynimkou, ak autor na vyzvu povinnej osoby na spristupnenie informdcie udeli sthlas,

d) sa tyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, Zivo¢ichov, nerastov
a skamenelin a hrozi ich nepripustné rusenie, poskodzovanie alebo nicenie,

e) by to bolo v rozpore s pravne zaviaznymi aktmi Europskych spoloc¢enstiev a Europskej unie
alebo s medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana,

f) sa tyka vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru organom verejnej moci podl'a osobitnych
predpisov, okrem informacie o rozhodnuti alebo inom vysledku kontroly, dohl'adu alebo
dozoru, ak jej spristupnenie nezakazuju osobitné predpisy.

2. Ustanovenie podl'a ods. 1 pism. a) sa nepouZije, ak ide o informacie, ktoré sa ziskali za verejné
financie, alebo st to informéacie tykajlice sa pouzitia takych prostriedkov, alebo ak ide o
informacie o nakladani s majetkom S$tatu alebo majetkom obce.

ClL 12
Zaverecné ustanovenie

Tymto straca platnost’ smernica z 1.12.2010.

Zoznam priloh

Priloha ¢. 1 Ziadost’ o informacie
Priloha ¢. 2 Vyzva na doplnenie udajov

Priloha ¢. 3 Potvrdenie o prijati ziadosti o spristupnenie informacie
Priloha ¢.4  Rozhodnutie

Priloha ¢. 5 Sadzobnik poplatkov za spristupnenie informéacii

V SeniCi 1.4.2008
RNDr. Cubica Kristofova



